tédz, 1 czerwca 2019r.
Fundacja £tédz Akademicka
zatrudni:
Menagera ds. organizacyjnych (na zastepstwo)
Miejsce pracy: todz
Wymagania:

e wyksztatcenie wyisze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow
o szkolnictwie wyzszym;

o doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku, w tym przynajmniej roczne na
stanowiskach zwigzanych z koordynacjg lub realizacjg eventow, konferencji, szkolen;

e studia podyplomowe, certyfikaty, potwierdzajgce kwalifikacje w zakresie organizacji
konferencji, eventow, szkoler;

e doswiadczenie w pozyskiwaniu sponsordw, umiejetnos¢ konstruowania budzetéw dla
eventéw i wydarzen o charakterze ogdlnopolskim;

e min. 2 letnie doswiadczenie we wspodtpracy z partnerami ze Srodowiska akademickiego
(uczelnie wyzsze);

e mile widziane doswiadczenie we wspodtpracy ze sSrodowiskiem organizacji studenckich
(samorzad studencki, studenckie kota naukowe);

e umiejetnos¢ przygotowania wnioskow aplikacyjnych o fundusze zewnetrzne dla organizacji
pozarzgdowych ze srodkéw krajowych jak i europejskich;

e biegta obstuga programéw Word, Excel, Power Point;

e tatwos¢ nawigzywania kontaktéw

e znajomosc jezyka angielskiego w mowie i pismie (poziom B2).

Zakres obowigzkow:

e organizacja szkolenl, konferencji i eventéw o charakterze ogdlnopolskim

e wspotpraca z uczelniami wyzszymi oraz podmiotami publicznymi w organizacji wydarzen

e pozyskiwanie sponsoréw oraz partneréw do organizacji

e przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych, w tym wszystkich niezbednych dokumentéw,
kosztoryséw, harmonogramow;

e kompleksowy nadzér nad sktadaniem wnioskéw, wdrazaniem i rozliczaniem projektéw, w tym
monitorowanie rzeczowej realizacji projektéw i utrzymania wskaznikow efektdw w okresie
trwatosci

e opieka administracyjna nad projektem finansowanym ze srodkéw UE (POWER)

Oferowane warunki:

e elastyczna forma zatrudnienia
e mozliwos¢ rozwoju zawodowego;
e dobre zarobki (5-8 tys. brutto)

Przekazanie ofert (do 22 czerwca 2019 r.):
e Osobiscie badz poczty do siedziby fundacji na adres: ul. LiSciasta 66/10, 91-357
e Mailem na adres: fundacja@Ilodzakademicka.pl




